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AVVISO DI SELEZIONE 

AL PERSONALE INTERNO PER CONFERIMENTO INCARICHI DI 
ESPERTO PROGETTISTA E ESPERTO COLLAUDATORE 
nell’ambito del PON-FESR per la realizzazione di ambienti digitali 

di cui all’avviso MIUR prot. 12810  del 15/10/2015 identificato dal codice 10.8.1.A3-FESRPON-LA-2015-333  
autorizzato con nota MIUR prot. 5891 del 30/03/2016 

CUP: G86J15002440007 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/12810 del 15 ottobre 2015 del MIUR, modulo 10.8.1 A3 
relativo all’ambito del Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” - 2014-2020, con cui si dà possibilità alle istituzioni scolastiche statali del primo e del 
secondo ciclo di accedere ai finanziamenti FESR per la realizzazione di ambienti digitali; 
VISTE le disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate da Fondi Strutturali Europei 
2014-2020; 
VISTA la specifica delibera del Collegio Docenti del 04/11/2015, prot. n° 5660/A6 del 09/11/2015; 
VISTA la specifica delibera n°18 del Consiglio di Istitu to del 08/10/2015, prot. n° 5701/A6 del 11/11/2015;  
VISTA la nota MIUR prot. n° AOODGEFID/5709 del 23/03/201 6 con la quale è stata pubblicata 
l’autorizzazione all’avvio delle attività ed il relativo finanziamento; 
VISTO il Piano Integrato FESR autorizzato dal MIUR Dipartimento per la Programmazione e la gestione 
delle risorse umane, finanziarie e strumentali - Direzione Generale per interventi in materia di edilizia 
scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale Ufficio IV con nota 
prot. n° AOODGEFID/5891 del 30/03/2016, con la qual e è stato trasmesso il provvedimento di conferma del 
finanziamento di € 25.933,00 inerente il piano di intervento proposto da questa Istituzione Scolastica 
identificato dal codice 10.8.1.A3-FESRPON-LA-2015-333 dal titolo: “ Studiamo insieme per imparare meglio”  
VISTI gli artt. 33 e 40 del D.I. n. 44/2001; 
RILEVATA  la necessità da individuare tra il personale interno n. 1 figura per lo svolgimento dell’attività di 
Progettista e n° 1 figura per lo svolgimento dell’a ttività di Collaudatore nell’ambito del progetto citato 
 

 
 
 
 

 





 
 
 
 

INDICE 
 

Avviso di selezione al personale interno per il conferimento degli incarichi  di esperto Progettista e di esperto 
Collaudatore per il progetto su specificato. 
Le attività di progettista e collaudatore  sono tra loro incompatibili, per cui è possibile presentare istanza per 
uno solo dei due incarichi. 
 
PRESTAZIONI RICHIESTE ALL’ESPERTO PROGETTISTA: 
L’esperto Progettista dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle indicazioni specifiche relative 
all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”. 
In particolare dovrà: 
• svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature e dei beni acquistati; 
• collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto contenete sia i beni da 
 acquistare e la loro disposizione ed installazione nei  locali dedicati,  
• progettare e realizzare locali attrezzati come richiesto dal progetto specifico; 
• collaborare con i Referenti d’Istituto per redigere il capitolato tecnico e il bando di gara relativo ai 
 beni da acquistare (realizzazione del piano di acquisti, con eventuali modifiche della matrice 
 acquisti); 
• collaborare con i Referenti d’Istituto per redigere il prospetto comparativo delle offerte pervenute al 
 fine della relativa individuazione della ditta aggiudicataria della gara; 
• svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti del’Istituto; 
• inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 
• collaborare con il DS, il DSGA e il Collaudatore; 
• redigere i verbali relativi alla propria attività. 
 
PRESTAZIONI RICHIESTE ALL’ESPERTO COLLAUDATORE: 
L’esperto Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 
all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”. 
In particolare dovrà: 
• svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate; 
• collaborare con i Referenti di istituto per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 
 verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto a quanto 
 specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto; 
• collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico; 
• redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati; 
• svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti del’Istituto; 
• inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 
• collaborare con il DS, il DSGA e il Progettista; 
• redigere i verbali relativi alla propria attività. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

REQUISITI: 
Può partecipare (compilando la modulistica allegata) alla selezione personale esperto interno all’Istituto. 
Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi 
relativi agli elementi di valutazione posseduti dagli aspiranti. 
Si richiede il possesso di competenze tecnico-disciplinari conformi ai contenuti del progetto. 
Ai fini della valutazione si terrà conto del possesso dei seguenti requisiti: 
• voto del Diploma di Laurea posseduta; 
• eventuali abilitazioni professionali; 
• titoli culturali specifici con buona conoscenza delle apparecchiature informatiche; 
• esperienze professionali inerenti le prestazioni richieste; 
• pregresse collaborazioni in progetti FSE e FESR 
sintetizzati mediante i seguenti criteri di valutazione: 
 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio  Punti 

Laurea Triennale valida  
(Ingegneria elettronica/Informatica/TLC o equipollente) 
fino a 89 …………………….. 1 punto 
da 90 a 104 ..……………. …  2 punti 
da 105 in poi ……………. …  3 punti 
Laurea specialistica o vecchio ordinamento valida   
(Ingegneria elettronica/Informatica/TLC o equipollente) 
fino a 89 …………………….. 4 punti 
da 90 a 99 ……………..…… 5 punti 
da 100 a 104 …………..…. . 6 punti 
da 105 a 110 e lode……..… 7 punti 

Max punti 7 

Corso di perfezionamento annuale inerente il profilo per cui si candida Max punti 1 

Esperienza come docenza universitaria nel settore ICT 1 punto 

Pubblicazione riferita alla disciplina richiesta: (1 punto) Max punti 1 

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici   

Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla figura richiesta, in qualità di 
discente  (1 per ciascun corso) Max punti 5 

Certificazioni \ Attestati CISCO CCNA  inerenti Reti informatiche  
(1 punto per certificazione) 

Max punto 2 

Certificazioni Informatiche (1 punto per certificazione) Max punti 2 

Certificazioni professionali per corsi specialistici (1 punto per ogni corso) Max punti 2 

Certificazioni inerenti la sicurezza (Lg. 81/08) (si valuta un solo titolo) Max punti 1 

Iscrizione all’Albo professionale punto 1 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro   

Esperienza lavorativa progettazione/Collaudi nel settore di riferimento (FESR 
e Laboratori specifici) (1 punto per anno) Max 10 punti 

Anzianità di servizio  (1 punti per anno) Max 10 punti 

Esperienze lavorative con piattaforme E-procurement (Portale di acquistinrete, 
Portale di gestione contabile dei Fondi comunitari, o similari): 
meno di 2 anni …………………….. 1 punto 
da 2 a  3 anni ……………..……..… 2 punti 
da 3 a  4 anni ……………..……..… 3 punti 
da 4 a  6 anni ……………..……..… 4 punti 
da 6 a  8 anni …..………………..… 5 punti 
da 8 a  10 anni …………………..… 6 punti 
oltre i 10 anni …………………   …. 7 punti 

Max punti 7 

Esperienze pregresse per incarichi esterni nel settore ICT  
(1 punto per esperienza) 

Max 10 punti 

 



 
 
CANDIDATURA:  
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, entro e non oltre le ore 12:00 del 30/09/2016  
L’istanza indirizzata al Dirigente scolastico, dovrà essere consegnata in busta chiusa recante la dicitura: 
“Candidatura esperto interno progettista/collaudato re nell’ambito del PON FESR per la realizzazione 
di ambienti digitali - “Progetto 10.8.1.A3-FESRPON- LA-2015-333 - CUP: G86J15002440007” e dovrà 
contenere:  
• la candidatura, redatta su apposito modello allegato; 
• il Curriculum Vitae in formato europeo con  l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze 

professionali possedute; 
• la tabella di valutazione dei titoli debitamente compilata. 
Tutti i documenti devono essere presentati ai sensi della legge 15/68 e devono recare in calce la firma 
dell’aspirante e copia del documento di identità, pena l’esclusione della domanda. 
Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 
 
ATTRIBUZIONE INCARICO:   
L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura ad insindacabile giudizio della stessa. 
L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante 
i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto. 
Al termine della selezione, che avverrà con le modalità esposte, sarà elaborata una graduatoria resa 
pubblica mediante affissione all’albo del sito web dell’Istituzione Scolastica. 
L’attribuzione avverrà tramite contratto ad personam secondo la normativa vigente. 
L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 
 
COMPENSO: 
L’attività sarà retribuita per le ore effettivamente svolte  risultanti da apposito registro delle firme che attesti 
l’impegno orario.  
L’attività svolta sarà retribuita sulla base di quanto previsto dal CCNL vigente e sarà soggetta al regime 
fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
La prestazione sarà retribuita ad ore entro il limite massimo previsto dal piano finanziario. 
Il compenso sarà liquidato ad effettiva erogazione dei fondi comunitari e nessuna pretesa potrà essere 
avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI:  
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, saranno 
trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs. 196/2003. 
Responsabile del trattamento dati è il Dirigente Scolastico. 
 
Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo istituzionale e pubblicazione nella sezione 
«Amministrazione trasparente» del sito istituzionale. 
 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
          Prof.ssa FRANCESCA NATALI 
               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
              dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo n 39/1993 
 

 



 
 
       AL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
       ISTITUTO COMPRENSIVO “GIOVANNI FALCONE” 
       Via Garibaldi, 19 
       00046 Grottaferrata (RM) 
 
OGGETTO: Domanda di partecipazione all’avviso di selezione interna conferimento incarico di esperto 
  interno Progettista / Collaudatore.  
  Progetto PON FESR 2014/2020-Azione 10.8.1- modulo10.8.1 A3 
  per la realizzazione di ambienti digitali. 

Codice identificativo: 10.8.1.A3-FESRPON-LA-2015-333  
CUP: G86J15002440007 

 

__l__ sottoscritt__ _____________________________________________________________________ 

nat__ a __________________________ il ____________________ CF __________________________ 

residente in _____________________ (prov.____) via/piazza _____________________________ n° ___ 

telefono_____________cell. _______________ e mail ________________________________________ 

in servizio presso _____________________________________________________________________ 

in qualità di __________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico in qualità di (barrare un solo incarico) 
 

� esperto interno Progettista  

� esperto interno Collaudatore 
 
per il Progetto di cui all’Avviso MIUR prot. n° AOO DGEFID/12810  del 15/10/2015  finalizzato alla 
realizzazione di ambienti digitali. 
Codice progetto:10.8.1.A3-FESRPON-LA-2015-333 dal t itolo: “Studiamo insieme per imparare meglio” 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 
sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del 
citato D.P.R. n. 445- 00, dichiara: 
. di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti 
penali ovvero _________________________________________ ; 
. di non essere stato destituito da pubblico impiego; 
. di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 
. di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto. 

Alla presente istanza allega: 
• Curriculum vitae nel quale sono esplicitamente elencati: i titoli, le competenze e le esperienze 
professionali che attribuiscono il punteggio alla candidatura; 
• Tabella di valutazione dei titoli per selezione di esperto progettista / collaudatore. 
 
Inoltre, esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D.L.vo n. 
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla presente 
procedura. 
____________________, ___________________ 

        ________________________________ 
           firma dell’interessato 



 

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER LA SELEZIONE DI UN ESPERTO  PROGETTISTA/COLLAUDATORE  
PON FESR 2014/2020 - Azione 10.8.1 modulo 10.8.1 A3 pe r la realizzazione di ambienti digitali 

Codice identificativo:10.8.1.A3-FESRPON-LA-2015-333  
CUP: G86J15002440007 

Cognome ___________________________________ Nome ____________________________ 
Incarico per il quale concorre (barrare un solo incarico ): 

� esperto interno Progettista  

� esperto interno Collaudatore 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio  Punti 

PUNTI 
da compilare 

a cura del 
candidato  

Laurea Triennale valida  
(Ingegneria elettronica/Informatica/TLC o equipollente) 
fino a 89 …………………….. 1 punto 
da 90 a 104 ..……………. …  2 punti 
da 105 in poi ……………. …  3 punti 
Laurea specialistica o vecchio ordinamento valida   
(Ingegneria elettronica/Informatica/TLC o equipollente) 
fino a 89 …………………….. 4 punti 
da 90 a 99 ……………..…… 5 punti 
da 100 a 104 …………..…. . 6 punti 
da 105 a 110 e lode……..… 7 punti 

Max punti 7  

Corso di perfezionamento annuale inerente il profilo per cui si candida Max punti 1  

Esperienza come docenza universitaria nel settore ICT 1 punto  

Pubblicazione riferita alla disciplina richiesta: (1 punto) Max punti 1  

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici    

Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla figura richiesta, in qualità di 
discente  (1 per ciascun corso) Max punti 5  

Certificazioni \ Attestati CISCO CCNA  inerenti Reti informatiche  
(1 punto per certificazione) 

Max punto 2  

Certificazioni Informatiche (1 punto per certificazione) Max punti 2  

Certificazioni professionali per corsi specialistici (1 punto per ogni corso) Max punti 2  

Certificazioni inerenti la sicurezza (Lg. 81/08) (si valuta un solo titolo) Max punti 1  

Iscrizione all’Albo professionale punto 1  

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro    

Esperienza lavorativa progettazione/Collaudi nel settore di riferimento (FESR 
e Laboratori specifici) (1 punto per anno) Max 10 punti  

Anzianità di servizio  (1 punti per anno) Max 10 punti  

Esperienze lavorative con piattaforme E-procurement (Portale di acquistinrete, 
Portale di gestione contabile dei Fondi comunitari, o similari): 
meno di 2 anni …………………….. 1 punto 
da 2 a  3 anni ……………..……..… 2 punti 
da 3 a  4 anni ……………..……..… 3 punti 
da 4 a  6 anni ……………..……..… 4 punti 
da 6 a  8 anni …..………………..… 5 punti 
da 8 a  10 anni …………………..… 6 punti 
oltre i 10 anni …………………   …. 7 punti 

Max punti 7 

 

Esperienze pregresse per incarichi esterni nel settore ICT (1 punto per 
esperienza) Max 10 punti  

Totale punti    

________________, ___________________ 
        _______________________________ 
          firma candidato 


